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Medewerker Bedrijfsbureau (PR & Communicatie)

De Leidse instrumentmakers School (www.lis.nl)

is dé vakschool voor uitvinders, makers en denkers in precisietechniek. We zijn innovatief,
ondernemend en vakbekwaam! We leiden MBO studenten op tot zelfstandige experts op het gebied van
precisietechniek.

Wat ga je doen?

Binnen het bedrijfsbureau heeft elke medewerker een eigen aandachtsgebied. We zijn op zoek naar een
PR & communicatiemedewerker die het team komt versterken. Ben jij energiek en hands-on? Zorg jij
voor een soepele codrdinatie van onze communicatie uitingen? Heb jij ervaring met het creéren van
content op verschillende niveaus en platformen? Krijg je energie van een evenement organiseren? Vind
jij het daarnaast leuk om verschillende taken voor het MT op te pakken? Lees dan verder en solliciteer!

Waar ga je werken?

Samen met zes collega’s vorm jij de afdeling bedrijfsbureau. Als team ondersteunen wij het onderwijs
met de administratieve processen als studentadministratie, planning, examinering en communicatie.
Binnen de LiS en de afdeling bedrijfsbureau zijn de lijnen kort en werken we graag met elkaar samen.

Wat neem je mee?

Voor een goede invulling van deze functie heb je:

e Goede communicatieve vaardigheden

e Ervaring met contentcreatie op socials zoals Facebook, LinkedIn, Instagram en website
e Organisatorische en codrdinerende vaardigheden

e Uitstekende schriftelijke vaardigheden

e Ervaring met office-applicaties, Microsoft 365

e Verantwoordelijkheidsgevoel voor werk en organisatie

Dit bieden wij

Een gevarieerde functie in een enthousiast team. De omvang van de functie is minimaal 0,6 (24 uur).
Bij voorkeur werkdagen maandag en vrijdag. De cao MBO is van toepassing. Het betreft in eerste
instantie een tijdelijke aanstelling voor de duur van één jaar, met uitzicht op verlenging. Het salaris is
afhankelijk van opleiding en ervaring en bedraagt (bij 1,0 fte) maximaal € 3.518,= bruto per maand
(schaal 7), plus een vakantietoeslag van 8% en een vaste eindejaarsuitkering van 8,33%.

Solliciteer nu!

Wij kijken uit naar jouw reactie! Je motivatiebrief en CV kun je tot 15 december 2023 mailen naar Kees
Ros (manager Bedrijfsbureau) ros@lis.nl. Mocht je meer willen weten? Neem contact op met Kees Ros
071-5681168.
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